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Tuto

Créer un événement (rando ou marche nordique) par
copie d’'un événement existant

1. Avoir un niveau « GUIDE » en droits d’administration

2. Se connecter sur le site

3. Cliquez sur Administration du site

[ GODASSES ET SENTIERS L2 Administration du site

4. Cliquez sur Calendrier des événements

@

Site internet et appli

Structure

Contenus éditoriaux
Site internet

Application mobile

| & H]

Modération
Membres du club
Contacts
& Adhésions au club
#a% Equipes, sections et disciplines
|.:PE..| Communication

Evénements

EJ Calendrier des événements

Inscriptions aux événements

=, Planning de réservations
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5. Allez sur Evéenements et résultat

E| Calendrier des é&vénements

W Championnats et coupes

a® Clubs adverses

6. Choisir un événement a dupliquer

Sélection : - Chaisir - v Ok Importer CSV

‘ Version imprimable H & Csv ‘

Date Titre de I'événement Equipes concernées Inscriptions Ala une Punaisé
I le 02 a 0900 Rando Matinale La Barasse Croix St Marcel RANDONNEE * l (Enligne ) Modifier &4
. ; S . )
I le 02 4 09:00 Marche Nerdique Plateau de Languilard - Car... MARCHE NORDIQUE * ? 3 Grions) | @ UEEIEE ~
X . . )
I le 08 Les Balcons de la Sainte Baume RANDONNEE * 8 [ ML Modifier B3

Dans la liste déroulante « sélection », choisir Dupliquer, et cliquer sur OK puis
« Confirmer »

Dupliguer des événements

Confirmer la duplication des événements sélectionnés ?

Note : les éléments dupligués seront hors lignes.

La nouvelle rando est dans I'onglet hors ligne.
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Hors ligne [B

Tous les types d'évén... ~ Toutes sections ettou... Toutes les équipes v

Faire toutes les modifications nécessaires. Enregistrer en restant hors ligne.

Aller dans les participants et cocher dans option « Rendre I'événement privé »,

et enregistrer.

Les participants =

===

Les Balcons de la Sainte Baume (copie)

Réglage du mode d'inscription

L'inscription en ligne n'est pas proposée

Seuls les membres ayant recu une convocation pourront confirmer leur présence ou signaler leur absence.

© Boutons « je serai présent » « je serai absent »

Tous les membres connectés verront deux boutons sous la description de I'événement.
lis pourront les utiliser pour s'inscrire a I'événement ou signaler leur absence

Nombre maximum d'inscriptions :

E Options

Rendre l'inscription privée

L'événement reste public mais l'inscription n’est
accessible qu'aux membres connectés avec un
réle minimum de CONTRIBUTEUR.

Accepter les inscriptions et les réponses aux
convocations

jimm/aaaa (A a 00:00 ~

E Notification des responsables

7. Retourner sur I'onglet événement, et vérifier la check- liste

- Nomde larando
- Heure et Lieu de départ de la rando
- Mot du Guide

- Heure et lieu de RDV de covoiturage (en principe Pont de I'Etoile)

- Evénement privé (sur I'onglet Les participants)

8. On est tout bon. On peut mettre en ligne !
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, © Statut : hors-ligne

E] Informations générales



